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Znak sprawy Adm.VI1.261.26.2025 Krakow, dnia 11.07.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej kwoty 15 000 zi netto i ponizej 130 000 z1 netto

ZAMAWIAJACY:

Wojewddzki Sad Administracyjny w Krakowie, ul. Rakowicka 10, 31-511 Krakoéw,
e-mail: zamowienia@krakow.wsa.gov.pl

tel. 12 429-22-14, faks: 12 429-22-24

NIP 676-11-14-921, Regon 356774935.

Adres strony postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/krakow_wsa

TRYB POSTEPOWANIA:
Postepowanie jest prowadzone zgodnie z postanowieniami wewng¢trznego Regulaminu
udzielania zamowien w WSA w Krakowie o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt

stosownie do dyspozycji art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych z dnia 11
wrze$nia 2019 r.(Dz.U. z 2024, poz. 1320 t.j.).

KOMUNIKACJA MIEDZY ZAMAWIAJACYM I WYKONAWCAMI

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym a

Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/.

. Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysylania 1 odbierania dokumentow

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Instrukcji dla Wykonawcow,
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta

Wykonawcy i zatgczniki  do  oferty) odbywa si¢ elektronicznie  poprzez
https://platformazakupowa.pl za posrednictwem formularza Wyslij wiadomos¢.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

. Przedmiotem zamowienia jest ustuga sprzatania oraz utrzymania porzadku i czystosci w

otoczeniu budynkéw Sadu potozonych przy ul. Rakowickiej 10 i Topolowej 5, w tym:

1) sprzatanie, od$niezanie i zapobieganie oblodzeniom parkingow, drég, chodnikow
wewnetrznych (lacznie ok. 1400 m?), na dziatkach WSA w Krakowie przy ul.
Topolowej 5 1 Rakowickiej 10,

2) sprzgtanie, odsniezanie i zapobieganie oblodzeniom chodnikéw zewnetrznych
wokot obiektdéw WSA, tj. przy ulicach Rakowickiej, Kurkowej, Topolowe;j,
Zygmunta Augusta (lacznie 753 m?),

3) utrzymanie czystosci zieleficow — zbieranie $mieci (lgcznie ok. 1200 m?),

4) usuwanie chwastéw i mchu z terenu parkingow,

5) zamiatanie, grabienie, zbieranie i uprzatanie opadtych lisci wraz z ich wywozem,
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6) usuwanie sopli z dachéw w miejscach dostepnych z poziomu ziemi, z uzyciem
narzedzi teleskopowych.

2. Prawidlowe wykonanie ww. czynnosci polega na przywrdceniu pelnej funkcjonalnosci

terenu (w tym parkingi, drogi wewngtrzne, chodniki, schody wejsciowe, tarasy) do godz.
7.00 rano i utrzymanie takiego stanu do konca kazdego dnia (np. za$miecenia pojawiajace
si¢ w ciagu dnia na terenie objgtym ustugg muszg by¢ usuwane niezwlocznie). Zadania
wykonywane w czasie dzialalnosci Sadu nie mogg zaklocaé jego biezgcej pracy.
Utrzymanie porzadku i czystosci dotyczy takze sobdt, niedziel i dni $wigtecznych. W
przypadku intensywnych opadéw lub burz wymagana jest niezwloczna interwencja ekipy
sprzatajacej. Snieg winien by¢ usuwany mechanicznie, nie $rodkami chemicznymi. Snieg i
lidcie winny by¢ niezwlocznie wywozone z posesji, bez dtugotrwatego pryzmowania. Z
uwagi na nasadzenia roslin ozdobnych wykluczone jest stosowanie przeciwko oblodzeniom
agresywnych srodkéw chemicznych.

Wykonawca do realizacji zleconych prac bedzie uzywat wlasnych narzedzi, srodkéw i
maszyn. Stosowane Srodki, narzgdzia i maszyny nie mogg uszkodzi¢ czyszczonej
nawierzchni ani roélinnosci, a takze nie mogg by¢é nadmiernie glosne.

WIZJA LOKALNA
Zamawiajacy informuje, ze zloZenie oferty musi byé¢ poprzedzone odbyciem wizji
lokalnej na terenie $wiadczonej ushugi. Z odbycia wizji lokalnej zostanie sporzadzony
protokot podpisany przez strony, ktory bedzie stanowit potwierdzenie odbycia wizji
lokalnej (zatacznik nr 4 do zapytania).

. Zamawiajacy umozliwi odbycie wizji lokalnej w dniach od poniedziatku do pigtku w godz.

od 08:00 do 14:00.

. W zwigzku z wprowadzeniem obowiazkowej wizji lokalnej - zlozenie oferty bez

odbycia wizji lokalnej skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

W celu uméwienia wizji lokalnej nalezy kontaktowaé si¢ z osobami wyznaczonymi do
komunikowania si¢ z wykonawcami.

Osoby upowaznione do kontaktow w sprawie przeprowadzenia wizji lokalnej:

Piotr Pazdzior, nr tel. 12 629-83-07.

. Zwolniony z wizji lokalnej jest obecny wykonawca ushug sprzatania terenow wokot

obiektow WSA w Krakowie.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: od 1 sierpnia 2025r. do 31 lipca 2026r.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA 30 dni od dnia zlozenia oferty
WARUNEK UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sic Wykonawey, ktorzy posiadajg doswiadczenie
w realizacji ustug sprzatania oraz utrzymania porzadku i czystosci terenéw zewnetrznych,
w tym wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w
postgpowaniu — co najmniej dwie ustugi odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi
zamOwienia (caloroczna, trwajaca nieprzerwanie przez 12 miesiecy ustuga sprzgtania
terendw zewnetrznych) i wartoscia co najmniej 50.000,- ztotych brutto kazda.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferte nalezy:

1) sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na podstawie zatgcznikow do
zapytania ofertowego,

2) zlozy¢ przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za poSrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/krakow_wsa

Oferta ma:

1) zawiera¢ pelng nazwe wykonawcy, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail)
NIP, REGON,

2) by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy musza by¢ czytelne
lub opisane imiennymi pieczatkami,

Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN jako cena brutto i ma zawiera¢ wszystkie koszty

niezbedne do wykonania zamdwienia oraz ewentualne udzielone rabaty.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW KTORE NALEZY ZY.OZYC
POPRZEZ STRONE POSTEPOWANIA:

. Formularz ofertowy stanowigcy zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego;
. wykaz ustug wypeliony zgodnie z trescig zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego;
. referencje/poswiadczenia/protokoty  odbioru  potwierdzajagce nalezyte  wykonanie

wymienionych w wykazie uslug (obowigzek sktadania referencji nie dotyczy ushug
$wiadczonych na rzecz WSA w Krakowie);
Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci

gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

TERMIN I FORMA ZEOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 21.07.2025r., do godz. 14.00. za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/krakow wsa

Otwarcie ofert nastgpi 21.07.2025r. o godz. 14:05.

XI.

XII.

KRYTERIUM OCENY OFERT: Cena 100%

WYBOR WYKONAWCY :

1. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert, w przypadku powstania jakichkolwiek
watpliwosci, zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz uzupelnienia lub ztozenia dodatkowych
dokumentow.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy:

1) gdy tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w
dokumentach zamoéwienia,

2) ktory przed zlozeniem oferty nie przeprowadzit wizji lokalnej na terenie
zamawiajgcego (wizja musi by¢ potwierdzona pisemnie u zamawiajgcego),



3) ktéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie
ztozyt:

a) poprawnych dokumentéw potwierdzajacych warunki udzialu w postepowaniu

(jezeli zostaly wyznaczone),

b) wymaganych pelnomocnictw lub albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
¢) innych dokumentow.

4) oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawié¢ jako
oczywiste omytki rachunkowe,

5) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub
niewtasciwej formie,

6) gdy wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku
do przedmiotu zamodwienia,

7) oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

8) wykonawca w okresie trzech lat od wyznaczonej daty otwarcia ofert:

a) uchylit sie od podpisania umowy z WSA w Krakowie z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy,

b) nie wykonal albo nienalezycie wykonal w istotnym stopniu wczesniejsza
umowe dla WSA w Krakowie, co doprowadzito do naliczenia kar
umownych;

9) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

3. Zamawiajacy wybierze wykonawce po zbadaniu ztozonych w wyznaczonym terminie
ofert oraz ocenie na podstawie zastosowanego kryterium oceny.

4. Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana bedzie zobowigzany do podpisania umowy
wg wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego w sposob uzgodniony przez obie
strony.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy,

2) negocjacji warunkéw Zamodwienia,

3) czesciowego skorzystania z oferty,

4) uniewaznienia postgpowania jezeli zaoferowane ceny przekrocza kwote
przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia, a takze bez podania przyczyny.

XIII.  WARUNKI PELATNOSCI:
Naleznos¢ za wykonang ustuge regulowana bedzie okresowo (np. w okresach
miesigcznych), po jej odbiorze w terminie do 30 dni od daty ztozenia przez wykonawce
poprawnie sporzadzonej faktury.

XIV.  OSOBY UPOWAZNIONE DO UDZIELANIA INFORMACJI W SPRAWIE:

Mariusz Kawa, nr tel. 12 62-98-458, e-mail: zamowienia@krakow.wsa.gov.pl




XV. KLAUZULA INFORMACYJNA:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
=  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Sad Administracyjny w
Krakowie, 31-511 Krakdéw, ul. Rakowicka 10,
= inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewo6dzkim Sadzie Administracyjnym w Krakowie
jest Pan Cezary Swidnicki, kontakt: adres e-mail: ; iod@krakow.wsa.gov.pl, tel.: 12 62-98-334.
=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania,
= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
= obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Powyzsze zapytanie WSA w Krakowie kieruje, zgodnie z wigzgcymi go procedurami, rowniez
do innych podmiotdéw zajmujacych si¢ tego typu dziatalnoscig.

Zalaczniki:

Formularz ofertowy,
Wykaz ustug,

Projekt umowy.
Protokét z wizji lokalnej







